
 

Privacy-statement Volksuniversiteit Alkmaar 

 

1.  Inleiding en doel 

De stichting Volksuniversiteit Alkmaar e.o. (verder te noemen VU Alkmaar) vraagt haar 

cursisten bij inschrijving om een aantal (persoons)gegevens. Deze zijn nodig om de 

cursussen aan te sturen, de docenten te informeren en te zorgen dat via de incasso het 

cursusgeld kan worden geïnd. 

Daarnaast heeft VU Alkmaar de gegevens van de docenten, de bestuursleden en van de 

contactpersonen van de cursuslocaties. 

De Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG), geeft aan dat duidelijk 

beschreven moet zijn welke gegevens worden bewaard, hoe en waarom deze worden 

opgeslagen en hoe lang deze worden bewaard. In dit privacy statement leest u hoe VU 

Alkmaar hieraan invulling geeft. 

 

2. Gegevens cursisten 

Van de cursist die zich aanmeldt, worden gevraagd: naam, adres en woonplaats; 

telefoonnummer, emailadres en tenslotte de IBAN-gegevens behoeve van de incasso. 

De cursist levert deze gegevens aan via een inschrijfkaart of via een e-mail. De kaarten 

worden opgeborgen in afsluitbare kaartenbakken. De opgaven per e-mail worden geprint 

en eveneens opgeborgen in deze kaartenbakken. Hierin worden uitsluitend de gegevens 

van het lopende en het voorafgaande cursusjaar bewaard. Oudere gegevens worden 

versnipperd. 

De gegevens worden ook ingevoerd in E-boekhouden, waarin de cursus en de financiën 

worden bijgehouden. Binnen dit softwareprogramma worden de gegevens van het 

lopende en het vier hieraan voorafgaande cursusjaren bewaard. 

 

3. Gegevens docenten 

Van de docent wordt bij het kennismakingsgesprek veel informatie verkregen. De 

motivatiebrieven en cv’s worden opgeslagen voor de periode van de 

kennismakingsprocedure. De cv’s, brieven en overige bescheiden van afgewezen 

belangstellenden worden binnen vier weken versnipperd.  

Als er overeenstemming over invulling van de functie is, vult de docent een formulier 

persoonlijke gegevens in. Naast de NAW-gegevens worden hierop ook de BSN-nummer, 

geboortedatum, telefoonnummer en e-mailadres genoteerd. Het formulier wordt geprint 

en bewaard in een ordner in een afsluitbare kast. De gegevens worden ook op de laptop 

en in E-boekhouden opgenomen. 



De gegevens van docenten, die niet meer aan VU Alkmaar zijn verbonden, worden na vijf 

jaar vernietigd. 

 

4. Gegevens bestuursleden en contactpersonen cursuslocaties 

Van de bestuursleden en de contactpersonen van cursuslocaties staan de 

contactgegevens op de laptops en E-boekhouden. 

 

5. Bewaren gegevens 

De op de laptops en in E-boekhouden opgeslagen gegevens worden daar van het lopende 

en voorafgaande vier jaren opgeslagen. Deze gegevens worden tevens op een harde schijf 

opgeslagen en bewaard bij twee van de bestuursleden. 

 

6. E-boekhouden 

Op de website van E-boekhouden is aangaande AVG een privacy statement opgenomen. 


